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Smérnice SBD Turnov ¢. 01/18

Zpracovani osobnich udaju v SBD Turnov ( GDPR )

Cl. 1

Tato smérnice upravuje pravidla a postupy pfi zpracovani osobnich tdaju a zpusoby ochrany
osobnich Udaju ve Stavebnim bytovém druzstvu Turnov vyplyvajici z narizeni Evropského
parlamentu a rady EU ¢. 2016/679 o ochrané osobnich udaju { GDPR ) a z navazujicich pravnich
predpisu.

Cl. 2

Osobnim udajem se rozumi kterakoli informace tykajici se ¢lena nebo smluvniho partnera
Stavebntho bytového druzstva Turnov, ktera podléha ochrané podle pravnich predpisu.

Zpracovanim osobnich Udaju se rozumi jakakoli operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji
nebo souborem osobnich uUdaju, napr. ziskavani, shromazdovani, zaznamenani, usporadani,
ulozeni, pozméneéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpristupnéni, vymaz, zniceni apod.

Cl. 3

Stavebni bytové druzstvo Turnov je opravnéno zpracovavat osobni udaje vylucné za Ucelem
vvkonu spravy bytovych domdu, a to v rozsahu a zpusobem uvedeném v této smeérnici.

Stavebni bytové druzstvo Turnov zpracovava osobni Udaje u téchto kategorii subjektu Udaju :

a) najemnici
- c¢lenove druzstva
- neclenoveé druzstva
b) podndjemnici
c) vlastnici jednotek
d) funkcionari a zameéstnanci
e) smluvni partnefi { identifikacni a kontaktni udaje fyzickych osob a kontaktni udaje

pravnickych osob )

Cl. 4
Rozsah zpracovavanych osobnich udaju :
a) ldentifikacni idaje

Jméno

Prijmeni, rodné pfijmeni
Titul

Datum narozeni
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Rodinny stav
Clenské é&islo

b) Kontaktni Udaje

Adresa bydlisté

Adresa pro dorucovani

Telefonni Cislo

E-mailova adresa

Udaj o spoleé¢ném zastupci manzeld ( SJIM )

Udaj o spoleéném zdstupci spoluvlastnik( jednotky

c} Ostatni Udaje

UZivani bytu/ nebytového prostoru
- cislo bytu / nebytového prostoru
- pocet ¢lent domacnosti
- podlahova plocha / podil na spoleé¢nych ¢astech domu
- Udaje o podnajemcich / ndjemcich

Rozuctovani sluzeb
- naméry a odecty spotreby tepla, teplé vody a studené vody
-  pocet osob pro rozuctovani sluzeb
- plocha a umisténi bytu pro rozucétovani sluzeb

Platebni Udaje a informace o platbach
- predpis ndjemného/ prispévku na spravu domu/ a pozemku
- predpis zaloh na sluzby
- evidence plateb, preplatku a nedoplatku z vyuctovani zaloh
- bankovni ucet

-  SIPO

Vymahani pohledavek

- evidence pohledavek a prislusenstvi

- Udaje o insolvencnim fizeni { zahajeni, zruseni, schvaleni oddluzeni, prohlaseni
konkurzu )

- udaje o exekuci { narizeni vykonu rozhodnuti nebo exekuce )

- upominky

- dohody o splatkach

- rozhodnuti soudu

Zaznamy z domu
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b)

d)

zaznamy kamerovych systému

r

daje pro vyplatu mezd a odmén funkcionadrd a zameéstnancl a odvod dani a pojistného

vyse mzdy ( odmény )

zdravotni pojistovna

den vzniku a zaniku funkce, pracovniho poméru

udaje o manzelce ( manzelovi ), détech, rodinny stav
udaje pro stanoveni dané z prijmu ( dary, prispévky na penzijni pfipojisténi, stavebni
sporeni aj. )

den nastupu do zameéstnani

druh prace

misto vykonu prace

rozsah pracovni doby

evidence dochazky, cerpani dovolené, prekazek v praci
udaje o zdravotnim stavu ( zménéné pracovni schopnosti )
informace o poskytnuti duchodu

daje

cislo osobniho dokladu
rodnée cislo

Cl.5

Stavebni bytové druzstvo Turnov vede seznam zameéstnancu a funkcionaru, kteft maiji
opravnéni zpracovavat osobni Udaje a stanovuje rozsah osobnich Gdaju, ktera je
opravnén konkrétni zameéstnanec a funkcionar zpracovavat.

Zameéstnanci nebo funkcionari druzstva, kteri zpracovavaji osobni udaje, jsou povinni
dodrzovat technicka a organizaéni opatreni zajistujici plnéni zasad zpracovant osobnich
Udaju stanovenych pravnimi predpisy.

Osobni udaje mohou byt ve Stavebnim bytovém druzstvu Turnov zpracovavany
v listinné nebo elektronické podobe.

Osobni Uddaje v listinné podobé jsou povinni zameéstnanci nebo funkcionari
Zpracovavajici osobni udaje zabezpedit pfed neopravnénym pouzitim, uchovavat je
v uzamykatelnych prostorach, a to:

1. v priruénich skladech v kancelafrich budovy spravy druzstva
2. v archivu umisténém v uzamceném sklepnim prostoru budovy spravy druzstva

Osobni udaje v elektronické podobé umistéené na serveru a lokalnich pocitacich musi

byt zabezpeceny proti neopravnénému pouziti, a to jednak ze strany poskytovatele
softwaru a jednak zamezenim pristupu pomoci zaheslovani.
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f)

g)

h)

Vynaseni osobnich ddaju, a to jak v listinné podobé, tak v elektronické podobé na

nosiCich je mozné pouze ve vyjimeénych pripadech, a to se souhlasem vedouciho
spravy druzstva.

Pro vstup do budovy spravy druzstva a pohyb osob po budové plati tato pravidla:

1. klice ke hlavnim dverim do budovy maji k dispozici pouze zaméstnanci spravy
druzstva, predseda predstavenstva a mistopredseda predstavenstva

2. ostatnim osobam je vstup do budovy spravy umozneén pouze prostrednictvim
zamestnancu spravy druzstva, predsedy a mistopredsedy predstavenstva

3. pohyb ostatnich osob po budové spravy je mozny pouze za dohledu pritomného
zamestnance spravy druzstva, predsedy nebo mistopredsedy predstavenstva

4. pri odchodu poslednich zaméstnancu spravy druzstva, predsedy nebo
mistopredsedy predstavenstva z budovy, jsou tito povinni uzamknout prostory
kancelati a hlavniho vchodu

Pro osoby zpracovavajici osobni Udaje plati zasada micenlivosti.

Poskytovani osobnich ddaju jinym osobam je mozné pouze z duvodu stanovenych
zakonem ( dédické rizeni, exekutorské Fizeni, soudni Fizeni apod. ).

Cl. 6

Stavebni bytové druistvo Turnov vede seznam spolecenstvi vilasthiku a bytovych
druzstev, jimzZ poskytuje spravu a zpracovava jejich osobni Udaje.

Stavebni bytove druzstvo Turnov je povinno uzavrit s kazdym spolecenstvim a bytovym
druzstvem ve spravé smlouvu o zpracovani osobnich tdaju, ve které budou upraveny

podminky, za nichz Stavebni bytové druzstvo Turnov jako zpracovatel osobnich udaju
tyto Udaje zpracovava.

Cl. 7

Tato smeérnice byla schvalena predstavenstvem Stavebniho bytového druzstva Turnov dne
28.6.2018 a vstupuje v platnost dnem schvaleni.

V Turnove, 28.6.2018

J! ——
Milan Sezima Ing. Pavel Tvrznik
predseda predstavenstva mistopredseda predstavenstva




